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群組管理

新增群組

依照下列步驟來新增群組：

按一下工具列上的新增群組，一個對話框將會跳出。1.
輸入新群組的名稱。2.
按一下確定。3.

編輯群組

依照下列步驟來編輯群組：

從群組列表中選擇一個群組。1.
按一下工具列上的編輯群組，一個對話框將會跳出。2.
輸入群組的名稱。3.
按一下確定。4.

在群組中加入連絡人

要在群組中加入連絡人，請參考新增連絡人。

要加入連絡人到群組中，可以藉由拖曳連絡人到群組中來達成。 選擇一個連絡人，拖曳連絡人至群組列
表中的群組上放開，則連絡人將會被自動地加入該群組。

刪除群組

依照下列步驟來刪除群組：

從群組列表中選擇一個群組。1.
按一下工具列上的刪除群組。2.
按一下確定。3.

當群組被刪除時，群組裡面的連絡人並不會被刪除。
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